UBND HUYEN KHANH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
94:392 |GD&PT Khanh Son, ngay 28 thang 5 nam 2020
V/v huéng dan xét tét nghiép
THCS va BT THCS nam 2020
Kinh gtr:

- Cac truong Trung hoc co s0;
- Cac truong Ti€u hoc va Trung hoc co s6;
- Truong PT DTNT Khanh Son.

Thuc hién Cong vin sd 1205/SGDDT-QLCL ngay 25/5/2020 cia S6 GD&PT
Khanh Hoa vé viéc xét tot nghiép THCS nam 2020 va tuyén sinh vao 16p 6 nam hoc
2020-2021, Phong GD&DPT Khanh Son huéng din cac truong xét tét nghiép THCS,
BT THCS ndam 2020 nhu sau:

Viée t6 cht’rg x¢ét cong nhén’tét nghiép THCS nam hoc 2019-2020 thuc hiép
dung theo quy ché xet cong nhén tot nghiép THCS hién hanh cua B GD&DT (Quyét
dinh s6 11/2006/Qb-BGD&DPT vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép
THCS).

Péi voi hé B6 tiic THCS, viée xét cong nhan tot nghiép THCS dé nghi cac don
vi thuc hién nhu quy dinh trong cong van sé 8233/UBND-VX ngay 14/12/2007 vé
viéc xét cong nhan t6t nghiép bd tic THCS cua UBND tinh Khanh Hoa va cong vin
s6 2222/SGD&PT-KT&KD ngay 26/12/2007 ciia S6 GD&PT Khanh Hoa vé viéc
huéng dan t6 chirc xét cong nhan tét nghiép THCS hé bo tic.

1. Nhiém vu cta cac truong

1.1. Théqg bdo rong rai dén can bo, giao yién, hoc sinh, cha me hoc sinh cua
truong minh ve€ nhimg quy dinh xét cong nhén t6t nghiép THCS, BT THCS va nhiing
van d¢ co ban theo quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS do Bd GD&DT ban
hanh.

1.2. Rhé bién di{%u kién, hd so du xét cong nhan tbt nghiép va cac chinh sach uu
tién, khuyén khich dén hoc sinh va gido vién chu nhiém 16p 9 nam hoc 2019 - 2020.
Quy dinh cu thé thoi gian ndp ho so du xét cong nhan cung nhitng gidy to lién quan.

1.3. Phong Giao duc va Dao tao yéu cau hiéu trudng cac truong thong bao cho
hoc sinh chua t6t nghi€p nhimg nam trude thudc mot trong cac d6i tuong néu tai
khoan b, tiéu muc 2, diéu 7 cua Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS dén truong
dé tham gia kiém tra vin héa, dong thoi hoan thién cac thu tuc tham gia xét tdt
nghiép cho hoc sinh du diéu kién ding ky du xét tét nghiép trude ngay 10/6/2020.

1.4. Thanh 13p t6 nhan hd so dy xét cong nhan tot nghiép, c6 quy dinh chit chd
vé khau nhén hd so, tranh truong hop nhan hd so thiéu sot hodc 1am thét lac ho so
hoc sinh.



a) Khi nhan ho so can kiém tra k¥, d6i chiéu giira gidy khai sinh va hoc ba dé
xem ho tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh c6 chinh x4ac khong. Khi phat hién sai sot,
t6 nhan ho so 14p bién ban tong hop dé xur Iy déng thoi thong bao dén timg hoc sinh
cac truong hop hod so khong hop 18, thiéu hd so, quy dinh thdi han cu thé dé hoc sinh
c6 du thoi gian bo sung, hoan thién hd so. Chu y nhitng hién tugng ning diém, ciy
diém, stra s6 diém, hoc ba dé thay doi xép loai hoc luc... Bién ban kiém tra cta
truong do hiéu trudng luu dé kiém tra viée diéu chinh, bd sung. Tuyét ddi khong
dwgc nhan khai sinh ban chinh.

b) Viéc tiép nhan céc loai gidy chimg nhan duoc huong ché do uu tién, khuyén
khich... cua hoc sinh can quy dinh chat ch€, c6 ky nhan trong sé sach. Can bo, gido
vién nhan ho so dé that lac anh hudng dén quyén loi hoc sinh can dugc xir 1y cu theé.

1.5. Chuan bi hd so va danh,séch hoc sinh dy xét cong nhan tdt nghiép dé ban
giao cho hoi dong xét cong nhan tot nghiép.

1.6. Chuan bi diéu kién lam viéc cho hoi dong xét cong nhan tét nghiép.

1.7. Dy kién nhan sy hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS va BT THCS giri
vé bo phan chuyén mon THCS phong GD&DT trude ngay 10/6/2020. Thanh phan
hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS thuc hién theo Chwong 111, Picu 9, muc
3.2 Quy ché xét cong nhan tot nghi¢p THCS hién hanh ctia B GD&DT (Quyet dinh

s6 11/2006/QD-BGD&PT vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép
THCS).

1.8. Cong bé danh sach hoc sinh duoc cong nhén tét nghiép THCS va BT THCS
sau khi co quyét dinh cong nhan cua Truong phong GD&DT; cap g1ay ching nhan
t6t nghiép tam thoi (Mdu giri kém theo céng van); to chirc phét bang tot nghiép.

1.9. Luu trit hd so xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé luu
trir.

2. Nhiém vu ciia hdi ddng xét cong nhin tot nghiép THCS va BT THCS

2.1. Kiém tra ho so dé nghi xét cong nhan t6t nghiép.

2.2. Can cr tiéu chudn xét cong nhén tot nghiép dé xet va dé nghi cong nhan tét
nghiép cho hoc sinh thudc pham vi trach nhiém ctua hdi dong.

H(f)i’d(‘”)ng xét cong nhan t6t nghiép THCS va BT THCS hoan thanh cong viéc
cham nhat vao ngay 11/7/2020.

~2.3. Lap danh sach hoc sinh c6 du diéu kién cong nhén t6t nghiép theo mau

thong nhat (mau so 1) trong cong van nay, gui vé phong GD&DT cham nhat ngay
13/7/2020.

2.4. Kiém tra chéo ho so xét Tét nghiép

Mbi don vi cir 01 1anh dao truong, 01 gido vién chu nhiém 16p 9 tap trung vé
Phong GD&DT Khanh Son dé kiém tra chéo hd so Tét nghiép THCS va Tét nghiép
B tiic THCS (H6 so gdm: cac biéu mau theo quy dinh, hoc ba, gidy khai sinh, s Goi
tén & Ghi diém dién tir, cac gidy to vu tién néu co). Thoi gian 1am viéc: 08h00 ngay
14/7/2020.



Cac don vi can doc ky hudng dziln dé 1ap danh sach. Danh sach dugc lap theo
16p, str dung EXCEL d¢€ thyc hién, moi 16p la mét sheet va c6 mot sheet tong hop
cho toan don vi (doi voi don vi c6 nhieu hon mot lop).

3. Cac moc thoi gian va lich lam viéc

Ngay, gio

Noi dung cong viéc xét tot nghiép THCS; BTTHCS (Thoi gian chdm
nhdt dé thuc hién)
- Céc truong THCS, TH&THCS 13p danh sach héi ddng xét cong 10/6/2020
nhan tot nghiép THCS va BT THCS gui phong GD&DT
- Cac hoi dong xét tot nghi¢ép  THCS va BT THCS  hoan thanh 11/7/2020

cong vigc xét tot nghi€p

- Cac hoi déng xét t6t nghiép THCS va BT THCS 1ap danh sach
hoc sinh du diéu kién cong nhan tot nghiép  gui vé cac phong 13/7/2020
GD&DT

- Phong GD&DT bio cio cong tac xét TN vé S¢ GD&DT va gui

quyét dinh céng nhan tot nghiép vé cac truong 241112020

Phong GD&PT Khanh Son yéu cau hiéu truéng cic truong trién khai thuc
hién./.

Noi nhin : TRUONG PHONG
- Nhu trén (VBDT - thuc hién); —

- UBND huyén Khanh Son (VBDT - b/c);
- Luu: VT, Nam.

Nguyén Tan LAm



PHONG GD&PT TEN HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LAM VI DU Poc lap — Ty do — Hanh phic

Sb: XXXIGCNTN-20XX

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP THCS
(Tam thoi)

Can cir Quyét dinh s 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05/4/2006
V/v Ban hanh quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS cua Bo Gido duc va Pao tao,

HIEU TRUONG TRUONG THCS LAM Vi DU CHUNG NHAN

Hoc sinh: HO VA TEN Hoc 16p: X

Gioi tinh: Nam/Nu Dan tdc: X

Ngay sinh: dd/mm/yyyy Noi sinh: Tinh/TP Trung wong
D3 tét nghiép THCS nam 20XX tai Hoi ddng xét tot nghiép Trudng THCS Lam Vi Du

Xép loai tot nghiép: X Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Gidy chirng nhan tam thoi co gia tri trong thoi gian chd cap bang Tét nghiép THCS chinh thc.

Ngay XX thang YY ndm 20XX
HIEU TRUONG

Ho va tén Hiéu trwéng
PHONG GD&PT TEN HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LAM Vi DU Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: XXX/GCNTN-20XX

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP THCS
(Tam thoi)

Can cir Quyét dinh s 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05/4/2006
V/v Ban hanh quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS cua Bo Gido duc va Pao tao,

HIEU TRUONG TRUONG THCS LAM Vi DU CHUNG NHAN

Hoc sinh: HO VA TEN Hoc l6p: X

Gioi tinh: Nam/Nir Déan tdc: X

Ngay sinh: dd/mm/yyyy Noi sinh: Tinh/TP Trung wong
D3 tét nghiép THCS nam 20X X tai Hoi ddng xét tot nghiép Trudng THCS Lam Vi Du

Xép loai t6t nghiép: X Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Gidy ching nhan tam thoi c6 gia tri trong thoi gian chd cap bang Tét nghiép THCS chinh thirc.

Ngay XX thadng YY nam 20XX
HIEU TRUONG

Ho va tén Hiéu truéng



HUONG DAN LAP DANH SACH
HOQC SINH PUQC XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Cin clr vao ndi dung phai hoan thién trén phoi bang t6t nghiép va luu trir 1au
dai, cac don vi l1ap danh sach hoc sinh dugc xét cong nhan tbt nghiép theo mau giri
kém cong vin nay. Danh sach 14p phai chinh x4c vé cac thong tin ctia hoc sinh, thong
nhat stt dung phan mém EXCEL, font chit Unicode (Times New Roman), size 12,
kho gidy A4, chidu ngang, c6 1ap lai tiéu dé khi sang trang dé thyc hién va dam bao
cac yéu cau sau

1. Ho, ho d&€m, tén hoc sinh: nhap chir in hoa, dirng, dam va khong viét tat.

2. Ngay, thang nam sinh: theo kiéu nhap dang chudi.

Vi du : hoc sinh A sinh ngay 8 thang 3 nam 1994 s€ dugc nhap ‘08/03/1994

3. Noi hoc sinh hoc ndm 16p 9: ghi dy du tén truong, khong viét tat.

Vi du: Truong THCS Lé Hong Phong, thanh phdé Cam Ranh.

Trung tam GDTX Ninh Hoa, thi xa Ninh Hoa.

4. Noi sinh: ghi tén don vi hanh chinh tinh (thanh phd) truc thudc trung wong.

Vi du: sinh tai Trung tdm Y té thanh phé Cam Ranh , tinh Khanh Hoa thi ghi
noi sinh la: Khanh Hoa.

5. Sag khi 1ap xong danh, sach, cac trudong can kiém tra, ra soat ky céc chi tiét
lién quan dén hoc sinh, tuyét doi khong dugc sai sot vi cdc thong tin nay s& dugc in
trén phoi bang tot nghiép THCS./.
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